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Turkiye Bilisim Dernegi
CALISMA GRUPLARI YONERGESI
|- AMAC

MADDE 1. Bu Yd6nergenin amact, Tiirkiye Bilisim Dernegi Merkez ve Subelerinde olusturulan
ve olusturulacak c¢alisma gruplarinin kurulug bigimlerini, ¢alisma yontemlerini, gorev ve

yetkilerini olusturma siirecini belirlemektir.

I1- KONUVE KAPSAM

MADDE 2. Bu yonergenin konusu ve kapsamu Tiirkiye Bilisim Derneginde ve Subelerinde
olusturulan ve olusturulacak Calisma Gruplar’'nin TBD Tiizligiinde belirtilen ilkeler
dogrultusunda etkin ve verimli bir bicimde c¢alismalarini saglamaktir. Bu yonerge TBD Yonetim

Gorev ve Yetki Tanimlar1 Yonergesinin 12. Maddesinin C Fikrasina dayanarak hazirlanmistir.

111 - TANIMLAR VE KISALTMALAR

MADDE 3. Bu yonergede gecen baslica kavramlarin anlami ve kisaltmalarin agilimi

asagidaki gibidir:

Calisma Donemi: TBD/Subeler Genel Kurulu sonucunda olusan Y6netim Kurullarinin gérev
stiresidir.

CG: Calisma Grubu
MYK: TBD Merkez Y 6netim Kurulu
SYK: TBD Sube Yo6netim Kurulu

EYK: Etkinlik Yiiritme Kurulu

IV- ILKELER

MADDE 4 — Kamu yararma bir Dernek olan TBD tarafindan dernek {iyeleri arasmndan

olusturulan Calisma Gruplari, TBD damisma organi olup tarafsiz bir yaklagimla ve objektif



esaslara gore goriis ve Onerilerini olusturur, uluslararasi gelismeleri ve lilke kosullarin1 gozetir.

Katilimceiligi ve uzlagsmayi esas alir.

V- CALISMA GRUPLARI’NIN AMACI

MADDE 5 - Calisma Gruplarinin amaci; ¢alisma alanina giren konularda toplanti,
panel/konferans vb. etkinliklerde bulunmak, TBD’nin tiiziigiinde belirtilen gérev ve ¢alisma
alanlarina giren konularda arastirma yapmak, teknik/hukuki dokiimanlar/el Kkitaplari
hazirlamak, bunlarit TBD Web sayfasinda yayinlamak ve amaci ¢ergevesinde TBD goriisiinii

olusturmaktir.

VI - CALISMA GRUPLARININ OLUSUMU

MADDE 6 — Calisma Gruplart’ nin genel yapisi: Calisma gruplart MYK’ nin onay1 ile
olusturulurlar. Yapilar1 olusturulduktan sonra sevk ve idare konularinda MYK/SYK karsi
sorumludurlar. Merkez de olusturulan Calisma gruplari merkeze, Subelerde olusturulan

Calisma Gruplar1 Subelere baglhidirlar.

Calisma Gruplari; Dernek iiyeleri arasindan MYK veya SYK tarindan segilen asil iiyeler,

danigman tiiyeler ve yonetim kurulu temsilcisinden olusur. Ayrica gerekli goriildiigiinde

Danigsma Kurulu olusturulabilir.

Asil Uyeler; Calisma Grubunda bir fiil calisan ve calisma grubunun bir 8l¢iide Yiiriitme
kurulunu olusturan iiyelerdir. 1 bagkan ve en fazla 10 iiye olmak iizere 5 ila 11 tek sayidan
meydana gelir. Asil iyeler Calisma Grubunun konusuna giren alanda deneyim sahibi
akademisyen, kamu kurum ve kuruluslar1 ve 6zel sektérde calisan veya ¢alismis dernek

tiyelerinden meydana gelir.

Danisman Uyeler; Calisma Grubunun gereksinim duymas: halinde sayisi en fazla 4 olan

danisman tyeler Calisma Grubunun konusuna giren alanda deneyim sahibi akademisyen,
kamu kurum ve kuruluslart ve 06zel sektor temsilcilerinden meydana gelir. Oy haklar

yoktur.

Yonetim (MYK/SYK) Temsilcisi; MYK/SYK tarafindan {iyeleri arasindan segilen bir

iyedir. MYK/SYK ile Calisma Grubu arasinda esgiidiimii saglamakla gérevlidir.

Calisma Grubu tiyeleri, calisma donemi basinda MYK/SYK tarafindan atanir. Calisma

Grubu iiyelerinin gorev siireleri bir calisma dénemidir. Uyeler birden fazla dénem igin



secgilebilir. Ayrilan {iyeler yerine atanacak olan {yeler, Calisma Grubu tarafindan

MYK/SYK’ ya Onerilir.

Calisma Gruplar1 ayda en az bir kez kendi arasinda belirleyecegi giin ve saatte toplanir.

Toplantilar TBD’nin sundugu elektronik toplant1 ortamlarinda da yapilabilir.

Mazeret dis1 devamsizlik haddi bir ¢alisma donemi siiresince 4(dort) toplantidir. Bu saymin

asilmasi1 durumunda, iiyelik kendiliginden diisebilir.

a) Merkez Calisma Grubu Olusumu

MYK tarafindan Merkez Calisma Grubu olusturulabilir. Merkez ¢alisma gruplarinin olusma
bigimi aynidir. Ayrica Subelerde SYK karari ile olusturulan c¢aligma gruplart i¢in ayni
isimle Merkezde de koordinasyon amaciyla CG olusturulabilir. Bu durumda merkez ¢alisma
grubuna bu subelerde kurulan ayni mahiyetteki calisma grubundan subenin {iye sayisi
oraninda en fazla 2 ¢alisma grubu tiyesi Merkez Calisma Grubunun iiyesidir. Genisletilmis
calisma grubu yilda en az bir kez belirlenen yerde ¢aligmalarin koordinasyonu ve politikalar
belirleme amaciyla toplanabilir. Merkez c¢alisma grubunun yonetimi uygun bulunmasi

durumunda yiiriitme kurulu bi¢iminde de yapilabilir

b) Calisma Gruplar1 Danisma Kurulu

Ilgili MYK/SYK davetiyle, ¢alisma grubunun ilgilendigi alanda iist diizey kamu, 6zel sektor
ve Universite mensubu liyelerden olusur. Yilda en az bir kez ilgili, ¢alisma grubunun
MYK/SYK Temsilcisi/veya baskani ile diger Calisma Grubu Baskanlari’nin da katilimi ile

toplanarak ilgili calisma grubunun ¢alismalarina yon verici tavsiye kararlari iiretir.
¢) Etkinlik Yiiriitme Kurulu

Calisma Gruplar1 yillik olarak diizenledikleri etkinlik i¢in EYK kurabilirler. EYK iiyeleri,
caligma grubu baskani, merkezde genel koordinatér, calisma grubundan en fazla {i¢ iiye ve

caligma grubu yonetim temsilcisinden olusur.

MYK, Merkez Calisma Gruplarinin bazi etkinliklerini TBD Subeleri ile birlikte yapmalarina
karar verebilir. Calisma gruplarimin TBD Subeleri ile birlikte etkinlik yapmalari durumunda

etkinligin karar mercii MYK olup Subeler destek verirler.

d) Alt Calisma Gruplar:
Calisma Gruplar1, her yil yapacaklar1 etkinlikler cergevesinde ilgili ¢aligma grubunun
tarafindan belirlenen konularda raporlar hazirlayip, dokiimanlar iiretmek amaciyla dernek

iyelerinden olusan alt ¢alisma gruplar1 olusturabilirler.



e) Orgiitteki yeri
Calisma Gruplari, Merkezde MYK, Subelerde SYK ya baghdirlar.

f) Kurulma ve Fesih Sekli
Calisma Gruplari, MYK/SYK’nin karariyla kurulur ve feshedilir. TBD Subeleri
gereksinimleri dogrultusunda g¢alisma grubunu MYK’nin da onayini alarak kurabilir ve

feshedebilirler.

VIl - CALISMA GRUP’LARININ CALISMA ESASLARI

MADDE 7 — Toplantilarda alinan kararlar, en ge¢ 7 giin igerisinde MYK/SYK’ ya sunulmak

uzere YK Temsilcisine iletilir.

Toplanti tutanagi EK-1 de belirtilen formata gore olusturulur.

Toplanti giindemi, bir 6nceki toplantida belirlenir, ancak giindeme ek/degisiklik Internet
ortaminda Bagkan veya iiyeler tarafindan onerilebilir. Tutanaklar, belgeler, kararlar ve raporlar
Merkez/Sube sekretaryasi tarafindan ilgili calisma grubu i¢in ayrilmis dosyalarda veya Dernegin

elektronik belge yonetim sisteminde saklanir.

Merkez veya Sube sekretaryasi, Calisma Gruplarinin baskani veya yazmanmnin talebi
dogrultusunda calisma grubunun her tiirlii toplanti1 tarihinin duyurulmasi, gerekli mekanin
hazirlanmasi, gerekebilecek belgelerin saglanmasi, g¢ogaltilmasi vb. sekretarya hizmetleri

konusunda ¢aligma grubuna yardimci olur.

VIl - CALISMALARIN PAYLASIMI

MADDE 8 — Calisma Gruplari her y1l ve ¢alisma donemi sonunda, belirlenen formata ve igerigi
haiz, biten yila ve doneme ait Faaliyet Raporu ile gelecek doneme ait ¢alisma planindan olusan bir
raporu MYK/SYK’ya sunar. Planlanan etkinliklerin parasal, hukuki vb. gereksinimlerinin

karsilanmast MYK onayin1 gerektirir.

Calisma Grubu tarafindan hazirlanan her tiirlii dokiiman, TBD Yayin Kurulunun yaymn ilkeleri

cergcevesinde bicimlendirildikten (bu is i¢in ¢alisma grubu redaksiyon ekibi olusturabilir) ve



MYK’nin onay1 alindiktan sonra Tiirkiye Bilisim Dernegi’nin resmi yayini niteligini kazanir ve

basilabilir.

IX - CALISMA GRUPLARI CALISMALARININ FINANSMANI

MADDE 9 - Calisma Grubu, calisma donemi siiresince yapilacak harcamalar i¢in planlama
asamasinda MYK’nin 6n onayim alir. MYK, Calisma Grubu’nun taleplerini Dernek veya ilgili
TBD Subenin biitgesi ¢ergevesinde degerlendirir ve ¢alisma grubuna geri bildirimde bulunur.
Calisma Gruplan biitge onayr almadiklart higbir etkinligi yapamaz. Biitge gerektirmeyen
etkinlikleri i¢in MYK” ya etkinlik 6ncesi ve sonrasinda ¢alisma grubunun YK Temsilcisi veya

bizzat ilgili sube bagkam tarafindan bilgi verirler.
X - CALISMA GRUPLARININ GOREV VE SORUMLULUKLARI

MADDE 10 — Calisma Gruplar1 gérev ve sorumluluklar1 sunlardir;

A- Her caligma doneminde basta hedef kitlesi olmak {izere (bilisim) kamuoyunu ilgilendiren
etkinlikler ile ilgili ¢calisma takvimi diizenlemek ve bu etkinliklerde degerlendirilmek tizere
belirlenen konularda gerektiginde alt ¢alisma gruplari olusturmak, bu gruplar biinyesinde nitelikli
rapor ve dokiimanlarin hazirlanmasini saglamak,

B- Yapilan etkinligin mali ve katilim sonuglarini raporlamak,

C- TBD Web sayfasinda ve belirlenen ilkeler dogrultusunda kendi tanitim sayfalarini olusturmak,
yapilan caligmalara ait rapor vb dokiimanlar1 bu sayfaya koymak ve sayfanin giincelligini
saglamak,

D- Ilgi alanma giren konularda yasa ve mevzuat tasarilarin ya da tekliflerin gelistirilmesine
katkida bulunmak,

E- TBD ye yeni iiye kazandirmaya galigmak,

F- ilgi alanina giren konularda TBD YK’ nin verecegi gorevleri yapmak.

Calisma Gruplarinin hazirladigit  “Calisma Grubu Faaliyet Raporu” MYK/SYK tarafindan
yetersiz bulunursa, MYK/SYK gerekli onlemleri alir. Sorumlular1 goérevden almak bu

Onlemler arasindadir.



XI| - CALISMA GRUPLARININ YONETIMI

MADDE 11 — Calisma Gruplart asil tyeleri, kendi i¢inde Baskan, Baskan Yardimcis1 ve
Yazman’ 1 seger. Baskanin olmadigr durumlarda Bagkan Yardimcisi Kurula Baskanlik yapar.

Baskanin gorev siiresi en fazla art arda 2 donemdir.

CG Bagkaninin gorevinden ayrilmasi durumunda, MYK/SYK tarafindan yenisi atanincaya kadar

veya bagkanlik gérevi donem sonuna kadar Baskan Yardimcisi tarafindan yiiriitiiliir.

Bagkan, toplantilara bagkanlik etmenin Gtesinde, ¢alisma grubunun sozciisiidiir. Yazman ise
toplant1 tutanaklarinin diizenli tutulmasindan ve dosyalanmasindan sorumludur.
Grup calismalan liyeler araciligiyla siirdiiriiliir ve kararlar toplantida hazir bulunan asil {iyelerin

oy ¢oklugu ile alinir.

X1l - ALT CALISMA GRUPLARININ AMACI

MADDE 12 —Kurulus amagclarn gergevesinde, toplantilar diizenlemek, raporlar tiretmektir.

Calismalari, ilgili CG tarafindan TBD web sitesinde olusturulan kisim araciligiyla duyurulur.
X1l - ALT CALISMA GRUPLARI OLUSUMU

MADDE 13 — Alt Calisma Gruplari; dernek iiyesi olan, kamu, iiniversite, Ozel Sektor

Temsilcisi ve diger bilisim goniilliillerden olusur ve gorevi ¢alisma yili sonunda sona erer.

Alt Calisma Gruplar; 1 Baskan, 1 Baskan Yardimcisi, 1 Yazman, en az 1 ilgili ¢calisma
grubunun YK temsilcisi ve goniillii iyelerden olusur. Bagkan; dncelikle alt ¢calisma grubunun
ilgi alanina giren konuda yonetici olan ya da {iniversitelerdeki akademisyenlerden ya da
calisma konusunda uzman olan kisilerden belirlenir.

Baskan aday1 CG tarafindan, diger iiyeler, Alt Calisma Gruplar1 Uyeleri Olusturma Toplantisinda
goniillii katilimcilardan belirlenir.

Calismalarmin baglamasindan sonra Alt Calisma Grubu’na katilmak isteyen kisilerin tiyeligi, Alt

Calisma Grubu Baskani’nin 6nerisi ve ilgili CG karart ile olur.

XIV - ALT CALISMA GRUPLARININ YONETIMIi

MADDE 14 — Alt Calisma Grubu ilk toplantisinda, Baskan Yardimcisi ve Yazmanini secer.
Bagkan, toplantilara bagkanlik etmenin G&tesinde, c¢alisma grubunun sozciisiidiir. Bagkan

Yardimcisi, Baskan olmadigi zaman toplantiya baskanlik eder ve islerin siirekliligini saglar.



Yazman ise toplanti tutanaklarinin diizenli tutulmasindan ve dosyalanmasindan sorumlu olup,
ilgili CG tarafindan gerektiginde olusturulacak redaksiyon ekibinde baskan ile birlikte gorevlidir.
Calisma Grubunu temsilcisi, ilgili Calisma Grubu ile Alt Calisma Gruplart arasindaki
koordinasyonu saglamakla gorevlidir. Bu goérevi disinda, isterse grubun c¢alistigi konuda,
goniilliiliik esasina gore kendisi de diger tiyeler gibi calisabilir

Grup caligmalari iiyeler araciligiyla siirdiiriiliir ve kararlar liyelerden toplantida hazir bulunanlarin

oy c¢oklugu ile alinir.

XV - ALT CALISMA GRUPLARININ CALISMA BICIMi

MADDE 15 — Ilgili CG tarafindan belirlenen ¢alisma takvimine gore calismalarin siirdiiriir.

Alt Calisma Gruplari, ayda en az bir kez toplanmak durumundadir. Toplantilar TBD’ nin sundugu
elektronik ortamda da yapilabilir. Bu toplantilarda alman kararlar tutanak altina alinir, elektronik
ortamda katilan ya da katilamayan iiyeler ile paylasilir.

Toplanti tutanagi EK-1 de belirtilen formata gére olusturulur.

Alt Calisma Gruplar olusturulduktan sonraki ilk toplant: ilgili CG tarafindan organize edilir.

XVI - YURURLUK

MADDE 16 - TBD Yo6netim Kurulu’nun onayladig: tarihte yliriirliige girer.
XVII - YURUTME

MADDE 17 - Bu yonetmelik hiikiimlerini ilgili Calisma Grubu yiiriitiir.

Gecici Madde 1- Bu yonergenin yiiriirliikk tarthinde mevcut tiim ¢alisma gruplar feshedilmis

sayilir ve MYK/SYK ayni1 ve/veya farkli isimlerde bu ¢alisma gruplarini yeniden olusturur.

Gegici Madde 2- Calisma gruplart bu yonergede belirtilen hususlar dogrultusunda kendi
yonergelerini bu yoénergenin yiiriirlilik tarthinden en fazla 15 giin i¢inde hazirlayacaklar ve
onay icin merkezde bulunanlar dogrudan MYK’ya, subeler ise SYK araciligiyla MYK’ ya

sunacaklardir.
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EK:1

TBD ......... CALISMA GRUBU
TOPLANTI TUTANAGI
1. Toplant1 Bilgisi
Toplanti No
Toplant1 Tarihi
Toplant1 Saati
Toplant1 Yeri

2. Katilim Durumu

Ad Soyad Katihm | A¢iklama/Not

| ASIL UYELER

10

11

II | DANISMANLARI

III | YONETIM KURULU TEMSILCiSi

IV | DIGER KATILIMCILAR
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TOPLAM KATILIMCI:

. Giindem

3.1
3.2

. Tutanak

4.1.

. Kararlar

5.1, ...
5.2.

. Sonraki Toplantinin Giindem ve Tarihi
Toplanti1 Tarihi :

Toplant1 Saati
Toplant1 Yeri

Giindem:
6.1.
6.2.
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